
令和○○年○○月○○日

ＰＴＡ会員 各位

（ 学 校 名 ） 小 中 学 校

校 長 名校長

ＰＴＡ総会のご案内

時下、皆様にはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素より本校のＰＴＡ活動に温か

いご支援ご協力をいただき、深く感謝申しあげます。

令和○○年度ＰＴＡ定期総会を下記のように開催します。ご多用とは存じますが，ぜひ，ご出席

下さいますようご案内申し上げます。

記

１．日 時 ○○月○○日（曜日）午後○○時○○分～○○時○○分

２．場 所 ○○○○小中学校 体育館

４．連 絡事 項 ◎当日は上履き、スリッパをご持参ください。

◎お車でのご来校はご遠慮ください。

（お車でご来校の場合、正門より入り校庭にご駐車ください。）

３．議 事 １）令和○○年度活動報告・決算報告・会計監査報告

２）令和○○年度ＰＴＡ役員ならびに会計監査委員の選出

３）令和○○年度活動計画案・予算案説明・承認

４）その他 

会 長 名ＰＴＡ会長

当日の議事は、会員の承認が必要となります。ご都合によりご出席いただけない場合は、下記の

委任状を、○月○日までに、担任の先生までご提出ください。

き り と り せ ん

委 任 状
○○○立○○○小中学校 ＰＴＡ会長殿

私は、令和○年度ＰＴＡ総会の議事に関する一切の権限を、ＰＴＡ会長殿に委任いたします。

令和 年 月 日

年 組 氏名 印
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